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入口：
移动端（钉钉工作台）：
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PC端（综合门户检索）：
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1、 [bookmark: _Toc148099885]成果申报填写说明
1.1 [bookmark: _Toc148099886]竞赛
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【成果类型】选择：竞赛。填写相关竞赛信息
【项目类型】个人项目：项目成员仅为一人。集体项目：项目成员为多人
【赛事项目】点击请选择弹出如下数据选择框
[image: ] [image: ]
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【承办学院（基地）】：选择赛事项目后自动带出
【获奖级别】：选择赛事项目后自动带出
【奖项】：手动选择
【项目名称】：输入或选择
[image: ]
例：选择项目名称
[image: ]
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【所属学院】选择项目后自动带出
【学生成员】选择项目后自动带出或手动输入
【指导老师】选择项目后自动带出或手动输入
【获奖时间】选择项目后自动带出或手动输入

成果分、奖励金：
[image: ]

系统根据所选择的 【项目类型】【赛事项目】【获奖级别】【奖项】自动计算出 学生、老师、学院各自的成果总分、奖励金总额。

填写学生成员、指导老师信息：
[image: ]


【学生成员是否平均分配】：选择是，则学生的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给学生成员明细中的学生。字段会隐藏。

【学生成员信息-学生类型】：
[在校生]：选择在校生后输入学号，然后点击其他区域（使学号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[本校毕业生/本校留学生/仁济学院学生] 同在校生
[校外学生] 选择后学号默认变为校外学生不用修改，应修改后续内容。
注意：非在校生的证件号、银行卡号、开户行要必填

【学生成员信息-是否为项目负责人】：

在竞赛中，填写的学生成员信息应确定一个项目负责人
注意：在上面的【项目类型】中如果选择的是个人项目，学生成员信息应只填写一人。
注意：所有学生成员分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。

【指导老师是否平均分配】：选择是，则指导老师的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给指导老师明细中的人员。字段会隐藏。

【指导老师信息-教师类型】：
[普通教师]：选择普通教师输入工号，然后点击其他区域（使工号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[高层次人才] 同普通教师
[校外教师] 选择后工号默认变为校外教师不用修改，应修改后续内容。
注意：校外教师的证件号、银行卡号、开户行要必填
注意：所有指导老师分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。
注意：在输入工号后，如果此人员为高层次人员，教师类型会自动切换为高层次人员！

[image: ]
在填写完学生成员和指导老师信息后，点击生成学院信息按钮以自动生成学院信息。

生成学院规则：
如果竞赛项目拥有所属学院，则所属学院平均分配成果分和奖励金。
否则如果系统配置承办学院（基地）占比50%，那么剩下的50%根据学生的学院所占的比例分配。如果系统配置承办学院（基地）没有占比50%，则所有成果分奖励金根据学生的学院所占的比例分配。
[image: ]
确认无误后上传佐证材料后即填写完成。
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[bookmark: _Toc148099887]1.2 学术论文
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【成果类型】选择：学术论文。填写相关学术论文信息
【论文标题】：手填
【论文等级】：选择
【论文类型】：选择论文等级后，点击请选择，弹出选择框
[image: ]
选择某一项后，点击确定
[image: ]
【发布时间】：手填
【第一作者单位】：手填
【期刊名称】：手填


成果分、奖励金：

[image: ]

系统根据所选择的 【论文等级】【论文类型】自动计算出 学生、老师、学院各自的成果总分、奖励金总额。

填写学生成员、指导老师信息：
[image: ]
【学生成员是否平均分配】：选择是，则学生的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给学生成员明细中的学生。字段会隐藏。

注意：学术论文的学生成员和指导老师的个数必须均为1

【学生成员信息-学生类型】：
[在校生]：选择在校生后输入学号，然后点击其他区域（使学号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[本校毕业生/本校留学生/仁济学院学生] 同在校生
[校外学生] 选择后学号默认变为校外学生不用修改，应修改后续内容。
注意：非在校生的证件号、银行卡号、开户行要必填
注意：在上面的【项目类型】中如果选择的是个人项目，学生成员信息应只填写一人。
注意：所有学生成员分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。

【指导老师是否平均分配】：选择是，则指导老师的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给指导老师明细中的人员。字段会隐藏。

【指导老师信息-教师类型】：
[普通教师]：选择普通教师输入工号，然后点击其他区域（使工号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[高层次人才] 同普通教师
[校外教师] 选择后工号默认变为校外教师不用修改，应修改后续内容。
注意：校外教师的证件号、银行卡号、开户行要必填
注意：所有指导老师分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。
注意：在输入工号后，如果此人员为高层次人员，教师类型会自动切换为高层次人员！

[image: ]
在填写完学生成员和指导老师信息后，点击生成学院信息按钮以自动生成学院信息。

生成学院规则：
学生成员学院与指导老师学院（若填写指导老师）平均分配

确认无误后上传佐证材料后即填写完成。
[image: ]

[bookmark: _Toc148099888]1.3专利
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【成果类型】选择：专利。填写相关专利信息
【授权时间】选择
【专利名称】手填
【专利类型】选择
【专利授权人】手填
【所属学院】选择

成果分、奖励金：

[image: ]

系统根据所选择的 【专利类型】自动计算出 学生、老师、学院各自的成果总分、奖励金总额。

填写学生成员、指导老师信息：
[image: ]
【学生成员是否平均分配】：选择是，则学生的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给学生成员明细中的学生。字段会隐藏。

注意：专利的学生成员为1人，指导老师可不填写，若填写则最多为1人。

【学生成员信息-学生类型】：
[在校生]：选择在校生后输入学号，然后点击其他区域（使学号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[本校毕业生/本校留学生/仁济学院学生] 同在校生
[校外学生] 选择后学号默认变为校外学生不用修改，应修改后续内容。
注意：非在校生的证件号、银行卡号、开户行要必填
注意：在上面的【项目类型】中如果选择的是个人项目，学生成员信息应只填写一人。
注意：所有学生成员分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。

【指导老师是否平均分配】：选择是，则指导老师的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给指导老师明细中的人员。字段会隐藏。

【指导老师信息-教师类型】：
[普通教师]：选择普通教师输入工号，然后点击其他区域（使工号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[高层次人才] 同普通教师
[校外教师] 选择后工号默认变为校外教师不用修改，应修改后续内容。
注意：校外教师的证件号、银行卡号、开户行要必填
注意：所有指导老师分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。
注意：在输入工号后，如果此人员为高层次人员，教师类型会自动切换为高层次人员！

[image: ]
在填写完学生成员和指导老师信息后，点击生成学院信息按钮以自动生成学院信息。

生成学院规则：
学生成员学院与指导老师学院（若填写指导老师）平均分
[image: ]
确认无误后上传佐证材料后即填写完成。
[image: ]
[bookmark: _Toc148099889]1.4 创业实践
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【成果类型】选择：创业实践。填写相关创业实践信息
【统一社会信用代码】：手填
【名称】：手填
【类型】：选择
【法定代表人】：手填
【经营范围】：手填
【注册资本】：手填
【成立日期】：选择
【营业期限】：手填
【登记地址】：手填
【登记机关】：手填
成果分、奖励金：

[image: ]

系统根据所选择的 【专利类型】自动计算出 学生、老师、学院各自的成果总分、奖励金总额。

填写学生成员、指导老师信息：

[image: ]
【学生成员是否平均分配】：选择是，则学生的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给学生成员明细中的学生。字段会隐藏。

注意：创业实践生成学院信息只计算第一个学生成员

【学生成员信息-学生类型】：
[在校生]：选择在校生后输入学号，然后点击其他区域（使学号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[本校毕业生/本校留学生/仁济学院学生] 同在校生
[校外学生] 选择后学号默认变为校外学生不用修改，应修改后续内容。
注意：非在校生的证件号、银行卡号、开户行要必填
注意：在上面的【项目类型】中如果选择的是个人项目，学生成员信息应只填写一人。
注意：所有学生成员分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。

【指导老师是否平均分配】：选择是，则指导老师的成果总分和学生的奖励金总额将平均分配给指导老师明细中的人员。字段会隐藏。

【指导老师信息-教师类型】：
[普通教师]：选择普通教师输入工号，然后点击其他区域（使工号输入框失去焦点）后将自动带出个人信息，然后分配其所拥有的成果分及奖励金。

[image: ]
[高层次人才] 同普通教师
[校外教师] 选择后工号默认变为校外教师不用修改，应修改后续内容。
注意：校外教师的证件号、银行卡号、开户行要必填
注意：所有指导老师分配的成果总分和奖励金总额应与系统计算出来的成果总分、奖励金总额相等。
注意：在输入工号后，如果此人员为高层次人员，教师类型会自动切换为高层次人员！

[image: ]
在填写完学生成员和指导老师信息后，点击生成学院信息按钮以自动生成学院信息。

生成学院规则：
只计算第一位学生成员的学院

确认无误后上传佐证材料后即填写完成。
[image: ]

2、 [bookmark: _Toc148099890]成果确认
成果确认列表中，可查看自己拥有的成果数据，操作栏点击数据确认将跳转到详情表单
[image: ]
只可修改佐证材料
[image: ]
3、 个人汇总
[image: ]
学生登录可在这里查看自己的成果数据
[image: ]
老师登录可在这里查看自己的成果数据
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